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0W59-01)]

Basisbewerkingen voor kopiéren

1 Plaats één of meer documenten. {JDocumenten plaatsen

S

2 Druk op [@& en tik op <Kopiéren>.

3 Gebruik de numerieke toetsen om het gewenste aantal kopieén in te voeren.

U kunt een waarde invoeren van 1 tot 999.
Druk op om het ingevoerde aantal te annuleren.

W Kopiéren: druk Start

|
(100 8 = A4 1
pensiteit: £0

Type origineel: Tekst/Foto/Kaa

Fzijdig: Uit
Zoompercentage: 1008 (1:1)

4 Geef de gewenste kopieerinstellingen op.
Tik op de menuoptie die u wilt instellen. £ Verschillende kopieerinstellingen

(1000 & a4
(180

Densitelt: 20

Zoampercentage: 1008 (1:1)
Papier: B A4 Mormaal 1
N op 1 pit

Sorteren: Wt

Rand wissen: Uit

scherpte: +0

Kleurbalans: Standaard
Fa'.'nrietn.' instellingen: Wit

5 Druk op [&|@].

Het kopiéren wordt gestart.
Als u het kopiéren wilt annuleren, tikt u op <Annuleren> p <Ja>. 2 Kopiéren annuleren

EWanneer u in stap 1 documenten in de documentinvoer plaatst
Het document wordt automatisch gescand.

EWanneer u in stap 1 documenten op de glasplaat legt .4

Afhankelijk van de gekozen kopieerinstellingen wordt het scherm voor het selecteren van het documentformaat en de
papierbron weergegeven wanneer u meerdere documenten gaat kopiéren. Volg de onderstaande procedure.
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]_ Selecteer het formaat van het document.

Als dit scherm niet wordt weergegeven, gaat u naar stap 3.

3 Leg het volgende document op de glasplaat en druk op [§][d]-
Herhaal deze stap totdat het volledige document is gescand.

4 Tik op <Start kopiéren>.

OPMERKING:
Wanneer het bericht <Pap.form. past niet bij inst.> of <Geheugen is vol. Scannen wordt geannuleerd. Wilt u afdrukken? >
wordt weergegeven op het display. & Er wordt een foutbericht weergegeven

U kunt de kopieerhistorie bekijken, bijvoorbeeld wanneer u kopieén hebt gemaakt of hoe veel. Druk op [@]» <Kopieer-
/afdrukopdracht> . <Log kopieeropdracht> j Selecteer het gekopieerde document dat u wilt bekijken.

BELANGRLIK

Als u documenten gaat kopiéren met tekst of afbeeldingen die doorlopen tot de randen van de pagina

De kans bestaat dat de randen van het document niet worden gekopieerd. Zie £Scangebied voor meer informatie over de
scanmarges.

TIPS
@ Als u altijd dezelfde kopieerinstellingen wilt gebruiken:

(De standaardinstellingen wijzigen
@ Als u een combinatie van instellingen wilt opslaan voor eenvoudig gebruik:

(@Vveelgebruikte kopieerinstellingen opslaan
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0W59-01K

Kopieerpapier selecteren

Geef aan welke papierbron het papier bevat dat u wilt gebruiken voor het afdrukken van kopieén.

OPMERKINGEN

@ U moet eerst het formaat en type papier opgeven dat in de papierbron is geladen.
(*Het type en formaat papier opgeven
(3 Papier plaatsen

<Kopiéren> . <Papier> j Selecteer de papierbron (£, (%), (&

MF729Cx / MF728Cdw / MF724Cdw

papier selecteren

Xl 1= Ad: Normaal 1
Sl o A5 Normaal 1

MF628Cw / MF623Cn
Papier selecteren

B = A4 Normaal 1

;;,/(-/ﬁ

o <El>

Hiermee selecteert u het papier dat in de sleuf voor handmatige invoer is geladen.

& <@a>

Hiermee selecteert u het papier dat in de papierlade is geplaatst.

% <[z] > (MF729Cx / MF728Cdw / MF724Cdw)
Hiermee selecteert u het papier dat in de optionele papierlade is geplaatst.

KOPPELINGEN

(> Basisbewerkingen voor kopiéren
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0W59-01L

Kopiéren annuleren

Als u de kopieerbewerking wilt annuleren direct nadat u op hebt gedrukt, tikt u op <Annuleren> op het scherm of drukt u op op
het bedieningspaneel. U kunt het kopiéren ook annuleren nadat u de kopieerstatus hebt gecontroleerd.

BTik op <Annuleren> op het scherm dat wordt weergegeven tijdens het kopiéren

Wilt u annuleren?

Papier: M= Ad: Normaal 1

W Druk op om te annuleren

| w |
‘

Als op het scherm een lijst met documenten verschijnt wanneer u op hebt gedrukt

De documenten zijn gescand en wachten om te worden afgedrukt. Selecteer het document waarvoor u het kopiéren wilt annuleren.

Atus Wilt u annul

§ 11:31am Onderbroken |

& 113324 onderbroken

Ml 11:32PM Wachten

Hervatten

B Controleer de status van de kopieertaak voordat u deze annuleert

<Kopieer-/afdrukopdracht>  <Opdrachtstatus> » Selecteer het te kopiéren document op het scherm <Status
kopieer-/afdrukopdracht> . <Annuleren> . <Ja>

fopdrachtrummer: 0005
Status: Kopiéren
Tijd: 10/10 11: 30
afdelings-10: -
Type opdracht: B kopiéren
aantal originelen: 3
v llenckopieén: 3 x 1/1
Zoompercentage: 100%

0= A Wormaal 1

) Kopieerdetails

Hier ziet u het aantal kopieén, de gekozen instellingen en andere details. Als u alleen de details wilt controleren zonder het
kopiéren te annuleren, drukt u op [@] om terug te gaan naar het hoofdscherm van de kopieerfunctie.

(%) <Annuleren>
Hiermee annuleert u het kopiéren.
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KOPPELINGEN

(> Basisbewerkingen voor kopiéren
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Verschillende kopieerinstellingen

0W59-01R

U kunt kiezen uit een groot aantal instellingen om zo op de gewenste manier kopieén te maken. Zo zijn er instellingen om papier te

besparen maar ook om uw documenten beter leesbaar te maken.

&

&

> Vergroten of verkleinen (2 Documenttype selecteren

I/ @7

{2 Kleurbalans aanpassen 3 Scherpte aanpassen

{2 Meerdere documenten op één vel

() Beide zijden van een
kopiéren (2o0p 1/40p 1)

identiteitsbewijs op één pagina
kopiéren

{0 Kopieén sorteren per pagina
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0W59-01S

Vergroten of verkleinen

U kunt kopieén vergroten of verkleinen door een vooraf ingesteld zoompercentage te gebruiken zoals <A5-
>A4> of door in stappen van 1% een aangepast zoompercentage in te stellen.

Kopiéren> . <Zoompercentage> j selecteer het zoompercentage

Zoompercentage

Aangepast percentage

7K ad-545

i (Hin)

) <Aangepast percentage>

Tik op BN/ of voer met de numerieke toetsen de kopieerverhouding in en tik op <Toepassen>. U kunt iedere kopieerverhouding
instellen van 25% tot 400% in stappen van 1%.

past percentage

(25-400)

~

W

Toepassen

7} Vooraf ingesteld zoompercentage
Selecteer een zoompercentage.

KOPPELINGEN

(> Basisbewerkingen voor kopiéren
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0W59-043

Afdrukken vanaf een computer

Documenten die u met een programma op uw computer hebt gemaakt, kunt u afdrukken via het printerstuurprogramma. Het
printerstuurprogramma heeft een aantal handige instellingen, zoals vergroten/verkleinen en dubbelzijdig afdrukken, waarmee u uw
documenten op verschillende manieren kunt afdrukken. U kunt de afdrukfunctie van de machine pas gebruiken nadat u enkele procedures

hebt doorlopen, zoals het installeren van het printerstuurprogramma op uw computer. Zie de Installatiehandleiding MF-stuurprogramma
voor meer informatie.

Help-informatie van het printerstuurprogramma

® Wanneer u op [Help] klikt in het scherm van het printerstuurprogramma, verschijnt het Help-scherm. In dit scherm ziet u de
gedetailleerde beschrijvingen die niet in de e-Handleiding staan.

— SeAEnEApEL
atadngen e | .

Saardegroon eemerst) | !
R

}E:-! i e )

'.‘].F.l"“h""f e

OPMERKINGEN

@ Als u een Mac OS-gebruiker bent, zie dan Installatiehandleiding MF-stuurprogramma voor het installeren van het

printerstuurprogramma en de Help van het Printerstuurprogramma voor het gebruik van afdrukfuncties (£2Voor Mac OS-
gebruikers).

@ Afhankelijk van het besturingssysteem en het type en de versie van het printerstuurprogramma dat u gebruikt, kunnen de
schermen van het printerstuurprogramma in deze handleiding verschillen van de echte schermen.

@ Als u werkt met de MF729Cx / MF728Cdw / MF724Cdw, kunt u niet alleen het printerstuurprogramma UFRII LT gebruiken,
maar ook PCL5c en PCL6. De beschikbare afdrukinstellingen verschillen per printerstuurprogramma. Klik voor meer informatie
op [Help] in een scherm van het printerstuurprogramma.

B Als u de optionele papierlade wilt gebruiken ||[ZFLle 8 et s A Fp e T

Als de optionele papierlade (lade 2) is bevestigd aan het apparaat, voert u de volgende bewerking uit in het printerstuurprogramma.

BELANGRUK

Om de onderstaande procedure uit te voeren, moet u zich bij de computer aanmelden met een administratoraccount.

Open de printermap (& De printermap weergeven) » Klik met de rechtermuisknop op het printerpictogram p

[Eigenschappen van printer] (of [Eigenschappen]) » Tabblad [Apparaatinstellingen] » Schakel het selectievakje [Lade voor
250 vel] in p [OK]
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0W59-044

Een document afdrukken

In dit gedeelte wordt beschreven hoe u een document op uw computer afdrukt via het printerstuurprogramma.

OPMERKINGEN

® Ga pas afdrukken nadat u het formaat en het type papier hebt opgegeven dat is geladen in de papierbron.
(3 Papier plaatsen
(3 Het type en formaat papier opgeven

@ Controleer dat het papierformaat en de papiersoort die zijn geselecteerd in het printerstuurprogramma, overeenkomen met het
formaat en de soort die zijn geplaatst.

® Door <Prioriteit stuurprogramma-instellingen bij afdrukken> in te stellen op <Aan> kunt u de instellingen voor papierformaat
en papiersoort van het printerstuurprogramma prioriteit geven, ongeacht welk papier er is geplaatst. Maar instellingen van het
stuurprogramma die niet overeenkomen met het formaat van het geplaatste papier, kunnen tonervilekken in het apparaat
geven en de afdrukresultaten nadelig beinvioeden. 3 Prioriteit stuurprogramma-instellingen bij afdrukken

1 Open een document in een programma en geef het afdrukvenster weer.

De manier waarop u het afdrukvenster weergeeft, kan per programma verschillen. Raadpleeg voor meer informatie de Help van
het programma dat u gebruikt.

2 Selecteer het printerstuurprogramma voor dit apparaat en klik op [Voorkeursinstellingen] of
[Eigenschappen].

o (===}
pr—
Pt st
W Printear bewvzagen =
- R A W L e 5 Documan
s (1
v i
Stwna Garesd
Locatm:
st

¥ S fart sl sl |

By A3 g

Het scherm dat wordt weergegeven, verschilt afhankelijk van het programma dat u gebruikt.

3 Geef het papierformaat op.

Hpamens resbogan | g rinbng | Sveters | Pamateon | S
et (T, - | Toerssamil. | | St |
Bpearods = Hdnidoary -
|
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A& 300 Liggerdt
|
Harpduatg schaber
| = Evkmiriiy Tubbelzii B afthkken
a g'gi.*.} T ; o)
B Feing Ack] J Langa spa firica - Fugmagn
Scdmemry grosperanT;
s sargeven L 1
Bnpansonhetdmf | |
{. 5 uan ezw .
oh || Pk | | b

) [Paginaformaat]

Selecteer het formaat van het document dat in de toepassing is gemaakt.
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(%) [Vitvoerformaat]

Selecteer het formaat van het papier waarop het document zal worden afgedrukt. Als het geselecteerde formaat verschilt van
het formaat dat is opgegeven in [Paginaformaat], wordt het document automatisch vergroot/verkleind afgedrukt op het
geselecteerde formaat. {2 Vergroten of verkleinen

TIPS
Klikbare UI

& Op de voorbeeldafbeelding kunt u gemakkelijk, op intuitieve wijze, instellingen zoals de paginalay-out en inbindpositie
opgeven. Klik voor meer informatie op [Help] in het printerstuurprogramma.

4 Klik op het tabblad [Papierbron] en geef de papierbron en de papiersoort op.

= VoA =
[ — 'Pmldm-_m:: Fagzatren || i
[re—. SyTT— .
) |
Frpemeie | et pape voor 83 pagenzty -
— T ke e
& Lecm |
L d Lack 2
i o
= | Frgmmamnt ) Horeast 2 [TE-H4 vy
d s
0 g4 ie'nl L1
Pl froheing Aua]
Invishergun v sesgawen

) [Papierbron]

Selecteer de papierbron vanwaaruit het papier wordt aangevoerd.

Instelwaarde Papierbron

De papierbron wordt automatisch geselecteerd uitgaande van het opgegeven formaat en de

A opgegeven papiersoort voor het afdrukken en de instellingen die zijn geconfigureerd in het apparaat.

e Papier wordt ingevoerd via de sleuf voor handmatige invoer.

invoer
Lade 1 Papier wordt ingevoerd via de papierlade van het apparaat.
Lade 2 Papier wordt ingevoerd via de als optie verkrijgbare papierlade.

(%) [Papiersoort]

Geef de instelling op uitgaande van de papiersoort en het basisgewicht van het papier. 2 Papier plaatsen

5 Geef zo nodig andere afdrukinstellingen op. {2 Verschillende afdrukinstellingen
OPMERKING:
U kunt de instellingen die u hebt opgegeven in deze stap opslaan als een "profiel" en dit profiel laden wanneer u gaat

afdrukken. Op deze manier hoeft u niet steeds dezelfde instellingen op te geven als u gaat afdrukken. € Combinaties van
veelgebruikte afdrukinstellingen opslaan

6 Kk op [OKI.
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= Alukken ==
Hgmraan |
Paniar alechesn
o Pt b gt - Fa
B anan MFTIC Sevees (FAK] i Mucraselt SF5 Dnoumer

B Canan METRIC Series

T — [T e pre——
Lecoge: I

e i
Lo

o drer Aerid coonpdoen 1

et Fmige pegy

yi1l g2 g3

i Het afdrukken wordt gestart. In sommige programma's verschijnt het onderstaande scherm.

Als u het afdrukken wilt annuleren, klikt u op [Annuleren] als het bovenstaande scherm wordt weergegeven. Nadat het scherm
verdwijnt of als het scherm niet wordt weergegeven, kunt u het afdrukken op andere manieren annuleren. & Afdrukken
annuleren

OPMERKINGEN

Als u in Windows 8/Server 2012 afdrukt vanuit de app Windows Store

® Geef de symbolen aan de rechterzijde van het scherm weer en volg de hieronder getoonde procedure. Drukt u af met deze
methode, dan is slechts een beperkt aantal afdrukinstellingen beschikbaar.
Windows 8/Server 2012
[Apparaten] » De printer die u gebruikt » Tik of klik op [Afdrukken]
Windows 8.1/Server 2012 R2
[Apparaten] » [Afdrukken] j De printer die u gebruikt » Tik of klik op [Afdrukken]

@ Als het bericht [Er is iets met de printer. Ga naar het bureaublad om dit op te lossen.] wordt weergegeven, gaat u naar het
bureaublad en volgt u de instructies in het dialoogvenster. Dit bericht verschijnt wanneer u afdrukt via Beveiligd afdrukken en
in sommige andere gevallen.

KOPPELINGEN

@ Documenten beheren en de status van de machine controleren
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0W59-045

Afdrukken annuleren

U kunt het afdrukken annuleren vanaf uw computer of vanaf het bedieningspaneel van de machine.

Vvanaf een computer
{2 Vanaf het bedieningspaneel

Vanaf een computer

U annuleert het afdrukken vanaf het pictogram van de printer dat wordt weergegeven in het systeemvak van het bureaublad.

1 Dubbelklik op het printerpictogram.

OPMERKING:

Wanneer het printerpictogram niet wordt weergegeven
Open de printermap (& De printermap weergeven), klik met de rechtermuisknop op het printerpictogram en klik op
[Afdruktaken weergeven] (of dubbelklik op het pictogram van het printerstuurprogramma voor het apparaat).

2 Selecteer het document dat u wilt annuleren en klik op [Document]  [Annuleren].

=i
Egerase  Pmgras  Grootts dad
1 =6E et

1 dhacurmartient in de waclitng

3 Kiik op [Ja].
— =

ji, veetuzeker datu net afdruiken van het
: daciament wilt anrulersn?

)

Het afdrukken van het geselecteerde document wordt geannuleerd.

OPMERKINGEN

@ Het is mogelijk dat er nog enkele pagina's worden uitgevoerd nadat u het afdrukken hebt geannuleerd.

TIPS

Annuleren vanuit de UI op afstand
® U kunt het afdrukken annuleren vanuit de pagina [Opdrachtstatus] van de UI op afstand: £¥De huidige status van
afdruktaken controleren

Annuleren vanuit een programma
@ In sommige programma's verschijnt het onderstaande scherm. U kunt het afdrukken annuleren door te klikken op

[Annuleren].
Adrkioen vony

Coanon NFTAL Sedes
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Vanaf het bedieningspaneel

Annuleer het afdrukken met of [@&)-

B Druk op om te annuleren

Details

Als op het scherm een lijst met documenten verschijnt wanneer u op hebt gedrukt

Tik op het document dat u wilt annuleren.
Opdrachtstatus Wilt u annuleren?

AN Onderbroken | Nee
+30aM wachten op afdrukke I

Hervatten petails

B Kijk wat de status van de afdruktaak is, voordat u annuleert

» <Kopieer-/afdrukopdracht> » <Opdrachtstatus> j Selecteer het document op het scherm <Status kopieer-
/afdrukopdracht> p <Annuleren> p <Ja>

Details
opdrachtnusmer: 0057
status! Onderbroken

Tijd: 10/10 10:30an
afdelings-10: -
Type opdracht: w Printer

b fnnuteren I

OPMERKINGEN
® Het is mogelijk dat er nog enkele pagina's worden uitgevoerd nadat u het afdrukken hebt geannuleerd.

KOPPELINGEN

2 Een document afdrukken
(& Afdrukstatus en logboeken controleren
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Scannen vanaf het apparaat

De volgorde van het scannen van een document en het opslaan op een computer kan alleen worden uitgevoerd
wanneer vanaf het apparaat wordt gescand. Voer de scan uit terwijl u opgeeft op welke computer de
documenten worden opgeslagen, geef op of de documenten in kleur of in zwart-wit worden gescand, of de
documenten worden opgeslagen als PDF- of JPEG-bestanden en geef de overige instellingen op.

@ Kopiéren 4 Faven

Geheugen-
media afdr.

adreshoek

Wanneer het aanmeldingscherm verschijnt, voert u met de numerieke toetsen de gebruikersnaam en het wachtwoord in.
Vervolgens selecteert u de authenticatie-server en drukt u op (D]} Inloggen op Geautoriseerd Verzenden

3 Tik op <Computer>.
M8 selecteer een type scan.
UsB-geheugen
E-mail

1-fax
Bestemmwing

4 Selecteer de doelcomputer.
Dit scherm wordt niet weergegeven als een computer via USB met het apparaat verbonden is.
Maximaal 10 op het netwerk aangesloten computers kunnen worden weergegeven.

5 Selecteer type Scan.

Kleurenscan

Dwart-witscan

Type scan Kleur Resolutie Bestandsindeling
<Kleurenscan> Kleur 300 dpi JPEG/EXxif
<Zwart- PDF (doorzoekbaar)*2 / Hoog
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Zwart-wit*1 300 dpi

witscan> compressieniveau
<Aangepast 1> Kleur 300 dpi JPEG/Exif
<Aangepast 2> Kleur 300 dpi JPEG/EXxif

*1 Documenten worden alleen in zwart en wit gescand, dus zonder tussenliggende grijstinten.

*2 Een PDF-indeling waarbij de tekens op het document als tekstgegevens worden gescand en waarbij naar de tekst kan worden gezocht met behulp
van een computer.

OPMERKING:

Instellingen wijzigen
U kunt instellingen wijzigen vanuit MF Scan Utility. Zie voor meer informatie [Instructies] in MF Scan Utility.
Zie, als u Mac-gebruiker bent, Canon Scanner Stuurprogramma Handleiding. & Voor Mac OS-gebruikers

Druk op [&|[@].
Het scannen wordt gestart.
Tik op <Annuleren> p <Ja> om te annuleren.

U kunt niet scannen als ScanGear MF wordt weergegeven. Sluit het scherm voordat u gaat
scannen.

EWanneer u in stap 1 documenten in de documentinvoer plaatst
Wanneer het scannen is voltooid, wordt de doelmap voor de opslag op de computer weergegeven.

EWanneer u in stap 1 documenten op de glasplaat legt =4
Volg, wanneer het scannen is voltooid, onderstaande procedure (behalve als u JPEG als bestandsformaat hebt
geselecteerd).

]_ Als u extra pagina's van het document wilt scannen, legt u de volgende pagina op de glasplaat en drukt

u op [&|@}

Bevestig bestemming

annuleren voltooien

Herhaal deze stap totdat alle pagina's zijn gescand.
Als er maar één pagina hoeft te worden gescand, gaat u verder met de volgende stap.

2 Tik op <Voltooien>.
De doelmap voor de opslag wordt op de computer weergegeven.

OPMERKINGEN

Informatie over de doelmap voor opslag

@ De gescande gegevens worden standaard opgeslagen in de map Mijn Documenten. Er wordt een submap gemaakt met de
naam van de gescande gegevens en de gegevens worden opgeslagen in die map.

@ U kunt de doelmap voor opslag wijzigen vanuit MF Scan Utility. Raadpleeg de help van MF Scan Utility voor nadere
bijzonderheden.
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TIPS

Gemakkelijker scannen vanaf het apparaat

® Altijd met dezelfde instellingen scannen:

(2De standaardinstellingen wijzigen
@ Combinaties van scaninstellingen registreren en weergeven wanneer dat nodig is:

(Veelgebruikte scaninstellingen registreren (E-mail/I-fax/Gedeelde map/FTP-server)

Andere nuttige scanfuncties

® U kunt gescande documenten opslaan op een USB-geheugenapparaat of ze als bijlagen van een e-mailbericht of een I-fax te
versturen. De documenten kunnen ook worden opgeslagen in gedeelde mappen/op een FTP-server. U kunt deze functies
rechtstreeks vanaf het apparaat uitvoeren.

{Documenten rechtstreeks scannen naar een USB-geheugen
(@ Documenten rechtstreeks vanaf het apparaat verzenden als e-mailberichten
@ Documenten rechtstreeks opslaan in een gedeelde map/op een FTP-server
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